
Резюме:

I'm looking for work in financial industry. I have accounts

experience and cadastral operator's experience in State Land

Service. I'm easily trained. I have excellent computer skills and

degree of the bachelor in computer sciences.

Предпочтения:

Индустрия: Финансовые компании

Профессия: Административные служащие общего профиля 

Предпочтение странам: Великобритания, Ирландия, Латвия.

Интересуемая зарплата: 12000 € / Год

Режим работы: Полная ставка

Командировки: Нет возможности

Готов приступить к работе: Через 10 дней

Личные данные:

 Чтобы просмотреть личные данные кандидата, вам необходимо отправить

кандидату предложение о работе. Личные данные кандидата откроются вам

только если кандидат примет ваше предложение.

Адрес проживания: Ирландия, Cavan, NO

Гражданство: Латвия

Национальность: Latvian

Дата рождения: 19-Май-1984

Пол: Женский

Семейное положение: Замужем

Дети: Нету

Опыт работы:

Дата начала / окончания: 28-Апр-2008  -  30-Июн-2009

Страна: Ирландия / Oldcastle

Индустрия: Разнообразные потребительские услуги

Профессия: Работники по уходу за детьми

Ответственности и достижения: 1. Caring for baby. 

 2. Preparing bottles, feeding and changing nappies. 

 3. Serving meals to the children. 

 4. Planning of day. 

 5. Preparing games for baby and playing with baby. 

 6. Development of speech skills. 

 7. Viewing and reading of books. 

 8. Walking with baby. 

 9. Caring for baby safety.

Дополнительная информация

(рекомендации, отзывы и т.д.):

Daiva

 Oldcastle, Co. Meath

 +353 871363005

Дата начала / окончания: 20-Мар-2008  -  20-Апр-2008

Страна: Ирландия / Oldcastle

Индустрия: Разнообразные потребительские услуги

Профессия: Работники по уходу за детьми

Ответственности и достижения: 1. Caring for child. 

 2. Serving meals to the children. 
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 3. Planning of day. 

 4. Playing with child. 

 6. Development of speech skills. 

 7. Viewing and reading of books. 

 8. Walking with child. 

 9. Caring for child safety.

Дополнительная информация

(рекомендации, отзывы и т.д.):

Larisa Mamajeva

 Oldcastle, Co. Meath

 +353 871323502

Дата начала / окончания: 8-Фев-2006  -  19-Июн-2007

Страна: Латвия / Daugavpils

Индустрия: Управление и развитие недвижимости

Профессия: Работники по вводу данных

Ответственности и достижения: 1. Recording new cadastral objects (including land parcels, parts of land parcels) in

Cadastre Information System. 

 2. Updating information about cadastral objects. 

 3. Data recording about the real estate from Landbook in Cadastre Information

System. 

 4. Printing information about real estate from Cadastre Information System and

formation of a new folder about the real estate or its addition. 

 5. Preparing of answers to inquiries from other state establishments. 

 6. Recording encumbrance, other land use restrictions, in Cadastre Information

System.

Дополнительная информация

(рекомендации, отзывы и т.д.):

Tatjana Rumjanceva

 State Land Service of the Republic of Latvia

 Rigas Street 18, Daugavpils, Latvia, LV-5401

 +371 65407140

Дата начала / окончания: 21-Июл-2003  -  7-Фев-2006

Страна: Латвия / Daugavpils

Индустрия: Продовольственные товары

Профессия: Бухгалтера

Ответственности и достижения: 1. Recording all financial transactions. 

 2. Recording accounts payable and receivable. 

 3. Producing financial statements. 

 4. Operations which included cashier's duties (e. G. Cash accounting, sending cash to

the bank). 

 5. Preparing commodity waybills. 

 6. Operations which included some secretarial duties (e. G. Telephone calls, email,

fax) .

Дополнительная информация

(рекомендации, отзывы и т.д.):

Jelena Tokare

 "Udensnesejs D" Ltd

 1. Pasazieru Street 12b, Daugavpils, Latvia

 +37165487164

Образование и курсы:

Дата начала / окончания: 1-Сен-2003  -  15-Ноя-2007

Учебное заведение: Transport and Telecommunication Institute

Страна: Латвия, Даугавпилс

Специальность: Специалисты, связанные с наукой и техникой

Уровень образования: Бакалавр

Форма обучения: Вечернее

Статус: Успешно закончено

Дата начала / окончания: 1-Сен-1999  -  21-Июн-2003

Учебное заведение: Daugavpils Transporta koledža
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Страна: Латвия, Даугавпилс

Специальность: Специалисты по информации и коммуникационным технологиям 

Уровень образования: Среднее профессиональное образование

Форма обучения: Дневное

Статус: Успешно закончено

Дата начала / окончания: 1-Сен-1991  -  20-Июн-1999

Учебное заведение: Средняя школа 15

Страна: Латвия, Даугавпилс

Уровень образования: Первый этап среднего образования

Форма обучения: Дневное

Статус: Успешно закончено

Владение языками:

Родной язык: Русский

Навыки: Понимать

услышанное

Понимать

прочитанное

Вести диалог Произносить речи Письменные

навыки

Латышский:

Английский:

Навыки и компетенции:

Социальные навыки: Коммуникабельность, отзывчивость

Организаторские навыки: Организованность, инициативность. 

Технические навыки: Отличное знание офисной техники.

Компьютерные навыки: Microsoft Office (Word, Excel, Power Point), Adobe PhotoShop, CorelDraw, Internet,

Outlook Express. Бухгалтерская программа Grins.

Личные качества: Ответственность, порядочность, аккуратность, инициативность,

добросовестность, целеустремленность, стремление повышать

профессиональный уровень.
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